NABOR NA STANOWISKO KSIEGOWA
W PUBLICZNEJ SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. JANA BRZECHWY
W GOGOLINIE

Na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223
poz.1458) Dyrektor Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3 im. Jana Brzechwy w Gogolinie ogtasza nabdr na
stanowisko - ksiegowy w wymiarze 1/2 etatu.

1. Wymagania niezbedne:

Do naboru moze przystapi¢ kandydat, ktory:

1) ma obywatelstwo polskie,

2) ma petng zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych,

3) nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa: przeciw mieniu, przeciwko dziatalnosci instytucji
panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo karne
skarbowe,

4) wyksztatcenie wyzsze lub srednie ekonomiczne- min. 2 - letni staz pracy w ksiegowosci,

5) biegta obstuga komputera i urzadzen biurowych,

6) pozytywne nastawienie do ludzi,

7) rzetelno$¢, punktualnosé, komunikatywnosc,

2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej,

2) znajomosc¢ przepisow ustawy o rachunkowosci i ustawy o finansach publicznych,

3) znajomos¢ przepisdw oswiatowych i samorzadowych,

4) samodzielno$é, umiejetnos¢ organizowania wtasnej pracy, komunikatywnosé, rzetelnosc,
gotowos¢ do statego podnoszenia swoich kwalifikacji,

5) dobra znajomos¢ programow MS Office

6) mile widziana znajomos$¢ programu Finanse DDJ

3. Zakres obowigzkéw na stanowisku obejmuje m. in.:

1) numeracja analityczna dowoddw ksiegowych z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

2) ewidencja ksiegowa dotyczgca dochodéw w programie Finanse DDJ,

3) pomoc w sporzadzaniu sprawozdan budzetowych, finansowych

4) prowadzenie ewidencji srodkow trwatych, wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych

5) prowadzenie na biezaco kartotek ilosciowo — wartosciowych majatku rzeczowego niskocennego,

6) wykonywanie obstugi zwigzanej z wyptatg $wiadczen z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
7) archiwizowanie dokumentow

8) wykonywanie innych polecen nie objetych powyzszym zakresem, a zleconych przez przetozonych,

4. Oferty os6b przystepujacych do konkursu powinny zawieraé:

1. kwestionariusz osobowy osoby starajacej sie o zatrudnienie;

2. list motywacyjny;

3. kserokopia dyplomu potwierdzajgcego wyksztatcenie (poswiadczona przez kandydata za zgodne z
oryginatem);

4. zyciorys - cv z opisem pracy zawodowej,

5. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (po$wiadczone przez kandydata za zgodne z
oryginatem);

6. oswiadczenie o korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu w petni z praw
publicznych;

7. oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

8. os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu rekrutacji;

5. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Oferty wraz z wymaganymi zatgcznikami nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie od dnia 18.10.2019r.
do dnia 31.10.2019r. do godz. 8.00 w sekretariacie Publicznej Szkole Podstawowej Nr 3 w Gogolinie,
ul.Krapkowicka 141.

Dokumenty nalezy skfada¢ w zamknietej kopercie z podanym adresem do korespondencji, numerem telefonu
kontaktowego i dopiskiem ,Nabdr kandydatow na stanowisko — ksiegowy”

Aplikacje, ktore wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Po uptywie terminu do ztozenia dokumentow informacja o wyniku naboru podana bedzie do publicznej
wiadomosci.

Wymagane dokumenty: list motywacyjny, szczegdtowe CV (z uwzglednieniem dokfadnego przebiegu kariery
zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula:

Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
aktualnej rekrutacji



Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016) informuje, iz:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa nr 3 im. Jana Brzechwy, ul.
Krapkowicka 141, 47-320 Gogolin

2) Kontakt z IODO w sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych: abi@pcok.wroclaw.pl

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedgq dla potrzeb aktualnej rekrutacji - na podstawie Art. 6 ust. 1 lit.
a ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. oraz Kodeksu Pracy z dnia
26 czerwca 1974 r.

4) Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres 30 dni od skonczonej rekrutacji lub w przypadku
udzielonej zgody kandydatéw na przyszte rekrutacje - czas przechowywania okreslono na 2 lata

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa oraz podmioty wspotpracujace w procesie rekrutacji

6) posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie

7) ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

8) podanie danych osobowych jest obligatoryjne w oparciu o przepisy prawa a w pozostatym zakresie jest
dobrowolne

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (077) 4666217

Dyrektor
Publicznej Szkoty Podstawowej nr 3
im. Jana Brzechwy w Gogolinie
Kinga Kaptur



